
Checkliste Agentur 
 
 

1. Agentur Anmerkungen 

Kunde akquirieren (Aufgabe der Agentur) 

Briefing (inkl. Designvorschlag) (Aufgabe der Agentur) 

Umsetzung des Webauftritts (Aufgabe der Agentur) beachten Sie bitte unsere Tipps & Tricks im Agenturbereich 

Abnahme durch den Kunden (Aufgabe der Agentur) 

Auftritt auf den Live-Server kopieren (Aufgabe der Agentur) 

2. Agentur bei concero anmelden  

Unverbindliche Anfrage bei concero Wir senden Ihnen alle benötigten Informationen und unsere Preisliste 

Unverbindliche Anmeldung Melden Sie sich mit Ihrer Agentur bei concero an. Die Anmeldung ist unverbindlich und kostenlos.  

3. Optimierung buchen  

Kunde-/Domain voranmelden 
Um eine neue Suchmaschinenoptimierung zu buchen, melden Sie bitte zunächst den Kunden und die Domain an. 
(http://www.concero.de/auftrag.html) 

Auftragserteilung an concero 
Bevor wir mit der Suchmaschinenoptimierung beginnen, bitten wir Sie um eine Auftragsersteilung in Form einer E-
Mail, Fax oder eines Briefes. 

Einrichtung einer „Ghost-EMail“ * Bitte richten Sie die E-Mail search@DOMAIN.de mit Weiterleitung auf search@concero.de ein. 

Einbau der Meta-Tags 
Nach erfolgtem Auftragseingang werden wir den Kunden bzw. die Domain freischalten und die Meta-Tags an 
unseren Ansprechpartner in Ihrer Agentur via E-Mail versenden.  

Beginn der Eintragung Sobald die Meta-Tags in den Seiten eingebunden sind, beginnen wir mit der Eintragung 



4. Management  

Einarbeitung in das concero-System Lesen Sie hierzu die Dokumentation im Agenturbereich 

Kundenzugangsdaten versenden 
Sie können selbst entscheiden ob Ihr Kunde seine Statistiken direkt online abrufen kann, oder ob Sie sie ihm 
manuell zusenden möchten. Für den ersten Fall müssen Sie ihm seine Zugangsdaten mailen. 

Weitere concero Pakete nachbuchen 
Zur Auswahl stehen neben concero Bronze, concero Silber und concero Gold (weitere Informationen zu unseren 
Paketen siehe http://www.concero.de/pakete.html) 

 
* Eine „Ghost-EMail“ ist ein temporäres E-Mail-Postfach, welches ausschließlich für eine einzelne Sache verwendet wird. Wir verwenden Ghost-Postfächer für die 
Anmeldung bei den einzelnen Suchdiensten. Da aufgrund der hohen Anzahl an Anmeldungen mit verstärktem Spamming zu rechnen ist, wird das Postfach später 
einfach abgeschaltet. 


